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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________






№ ________
	┌                                                                 ┐



	Об утверждении Административного регламента администрации города Нижнего Новгорода по оказанию муниципальной услуги «Регистрация регламентов обращения с отходами строительства и сноса на территории города Нижнего Новгорода»


В соответствии с Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», постановлением Правительства Нижегородской области от 20.05.2008 № 201 «О Типовом порядке обращения с отходами строительства и сноса» (в редакции от 01.11.2008 № 518), ст. 43 Устава города Нижнего Новгорода, постановлением главы администрации города Нижнего Новгорода от 11.09.2008 № 4215 «О порядке регистрации регламентов обращения с отходами строительства и сноса», принимая во внимание распоряжение Правительства Нижегородской области от 17.05.2007 № 628-р "Об утверждении Методических рекомендаций", администрация города Нижнего Новгорода постановляет:

1.
Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по оказанию муниципальной услуги «Регистрация регламентов обращения с отходами строительства и сноса на территории города Нижнего Новгорода».

2.
Департаменту организационно-кадровой работы (Степанов Н.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет.

3.
Управлению по обеспечению деятельности главы города обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации.

4.
Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города по экономике, городскому имуществу и градостроительству, вице-мэра.
	Глава администрации города
	                                           О.А.Кондрашов


А.Ю.Каразанов
439 12 24
УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации города

от ​___________ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА 

ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «РЕГИСТРАЦИЯ  

РЕГЛАМЕНТОВ ОБРАЩЕНИЯ С ОТХОДАМИ СТРОИТЕЛЬСТВА И 

СНОСА НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по оказанию муниципальной услуги «Регистрация регламентов обращения с отходами строительства и сноса на территории города Нижнего Новгорода» определяет порядок и стандарт регистрации регламентов обращения с отходами строительства и сноса на территории города Нижнего Новгорода (далее - Регламент) администрацией города Нижнего Новгорода.
1.2. Оказание муниципальной услуги «Регистрация Регламентов» осуществляется в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237 от 25 декабря 1993 года);


Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 290 от 30 декабря 2004 года);


Федеральным законом от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;


постановлением Правительства Нижегородской области от 20 июня 2008 г. № 201 «О Типовом порядке обращения с отходами строительства и сноса» (в редакции от 01.11.2008 г. № 518);


постановлением главы администрации города Нижнего Новгорода от 11 сентября 2008 года № 4215 «О порядке регистрации регламентов обращения с отходами строительства и сноса».

1.3. Оказание муниципальной услуги «Регистрация Регламентов» (далее – муниципальная услуга) осуществляется администрацией города Нижнего Новгорода, в лице департамента строительства и инвестиций (далее – Департамент).

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «РЕГИСТРАЦИЯ РЕГЛАМЕНТОВ ОБРАЩЕНИЯ С ОТХОДАМИ СТРОИТЕЛЬСТВА И СНОСА НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА»

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.
2.1.1. Результатом оказания муниципальной услуги является регистрация Регламентов в реестре Регламентов (далее – Реестр) с присвоением им индивидуальных реестровых номеров.
2.1.2. Сведения необходимые для получения муниципальной услуги можно получить в Департаменте:

Адрес: 603082, г. Нижний Новгород, Кремль, корпус 5, кабинет № 451.


Телефон/факс: 419 69 53.


Приемные дни: вторник, четверг – с 10-00 до 17-00 часов. 


Обед: с 12-00 до 12-48 часов.
2.1.3. Получить консультацию по процедуре оказания муниципальной услуги можно обратившись в Департамент лично, по телефону, в письменном виде почтой по реквизитам, указанным в п. 2.1.2 настоящего Административного регламента.
2.1.4. Консультации предоставляются по вопросам:

комплектности (достаточности) документов, необходимых для регистрации Регламентов;


правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


времени приема, порядка и сроков регистрации регламентов обращения с отходами строительства и сноса;


иным вопросам, возникающим у потенциального получателя услуги (далее – Заявителя) при получении муниципальной услуги.
2.1.5. Для получения муниципальной услуги Заявитель обращается в Департамент с заявлением произвольной формы, о регистрации Регламента (далее – заявление), к которому прилагаются следующие копии документов, заверенные должностным лицом и печатью Заявителя:


копия регламента обращения с отходами строительства и сноса на территории города Нижнего Новгорода;

копии правоустанавливающих документов заказчика строительства (сноса) на земельный участок;

копии договоров подряда, муниципальных или государственных контрактов на выполнение работ на строительство или снос объектов;

копии лицензий на вывоз, хранение и переработку отходов строительства и сноса;

копии договоров на вывоз, хранение и переработку отходов строительства и сноса.
2.1.6. Не допускается требовать иные документы для регистрации Регламентов, кроме указанных в п. 2.1.5 настоящего Административного регламента.
2.1.7. Не допускается требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.1.8. Заявлением служит письменное обращение Заявителя в адрес руководителя Департамента, производящего работу по регистрации Регламентов в соответствии с положением о порядке регистрации регламентов обращения с отходами строительства и сноса на территории города Нижнего Новгорода, утвержденным постановлением главы администрации города от 01.12.2008 г. № 5616.
В заявлении полностью (без сокращений) указываются: наименования объектов строительства или сноса, адреса их мест нахождения.

Не допускается заполнение заявления карандашом.

Заявление не должно содержать подчисток, приписок, исправленных слов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
2.1.9. Документы, указанные в п. 2.1.5 настоящего  Административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.1.10.
Документы, указанные в п. 2.1.5 настоящего Административного регламента прилагаются в одном экземпляре для Департамента.

2.2.
Условия и сроки оказания муниципальной услуги.

2.2.1. Департамент в течение десяти дней со дня поступления заявления о регистрации Регламента обеспечивает проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в п. 2.1.5 настоящего Административного регламента, а также соответствие его типовой форме регламента обращения с отходами строительства и сноса на территории города Нижнего Новгорода, согласно приложению 1 к Типовому порядку обращения с отходами строительства и сноса, утвержденному постановлением Правительства Нижегородской области от 20.05.2008 г. № 201 (с изменениями от 01.11.2008 г.), и осуществляет регистрацию Регламентов или отказывает в регистрации Регламентов с указанием причин отказа.
2.2.2. Регламент до его регистрации направляется в Инспекцию административно-технического надзора Нижегородской области (далее – Инспекция) в целях проведения проверки правильности разработки, полноты и достоверности указанных в нем сведений.
2.2.3. При направлении Регламента в Инспекцию, срок, установленный на его регистрацию, указанный в п. 2.2.1 настоящего Административного регламента, приостанавливается до момента возвращения Регламента в Департамент.

2.3. Основание для отказа в оказании муниципальной услуги.
2.3.1.
Основанием для отказа в регистрации Регламента является:

отсутствие документов, указанных в п. 2.1.5 настоящего Административного регламента;

наличие замечаний Инспекции административно-технического надзора Нижегородской области;

несоответствие Регламента типовой форме, указанной в приложении 1 к Типовому порядку обращения с отходами строительства и сноса, утвержденному постановлением Правительства Нижегородской области от 20.05.2008 г. № 201 (с изменениями от 01.11.2008 г.).

2.3.2.
После устранения причин отказа в регистрации Регламентов, Заявитель повторно обращается в Департамент для получения муниципальной услуги.
2.4. Другие положения, характеризующие требования к оказанию муниципальной услуги.
Информирование и консультирование, прием и рассмотрение заявлений, регистрация Регламентов осуществляется Департаментом на безвозмездной основе.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Описание последовательности действий при оказании муниципальной услуги.
Регистрация Регламентов возложена на департамент строительства и инвестиций администрации города Нижнего Новгорода.

Лицом, ответственным за прием заявления и пакета документов, рассмотрение заявления и представленных документов, регистрацию Регламентов в Департаменте (далее – ответственное лицо) является лицо, на которое возложены обязанности по приему заявления и пакета документов, рассмотрению заявления и представленных документов, регистрации Регламентов в соответствии с его должностными инструкциями.

Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и пакета документов;

рассмотрение заявления и представленных документов;

согласование Регламентов в Инспекции;

регистрация Регламента.

3.2. Прием и регистрация заявления о регистрации Регламента.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача лично Заявителем, либо по почте заявления в Департамент с приложением пакета документов, в соответствии с п. 2.1.5 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Ответственное лицо осуществляет проверку:
наличия документов, указанных в п. 2.1.5 настоящего Административного регламента;

соответствия Регламента типовой форме, указанной в приложении 1 к Типовому порядку обращения с отходами строительства и сноса, утвержденному постановлением Правительства Нижегородской области от 20.05.2008 г. № 201 (с изменениями от 01.11.2008 г.).
3.2.3. В случае если отсутствуют нарушения требований п. 2.1.7 настоящего Административного регламента и наличие представляемых документов соответствует п. 2.1.5 настоящего Административного регламента, ответственное лицо визирует заявление на оборотной стороне, с указанием номера кабинета, где остается для дальнейшего рассмотрения пакет прилагаемых документов.
3.2.4. Ответственное лицо направляет Заявителя на регистрацию завизированного заявления к другому ответственному лицу, в компетенцию которого входит прием, регистрация входящей корреспонденции.
3.2.5. В случае выявления нарушений п. 2.1.5 и п. 2.1.7 настоящего Административного регламента документы к рассмотрению не принимаются.
3.2.6. В случае подачи Заявителем заявления в Департамент с приложением пакета документов по почте и выявления нарушений п. 2.1.5 и п. 2.1.7 настоящего Административного регламента, документы к рассмотрению не принимаются и возвращаются Заявителю по почте с сопроводительным письмом.
3.2.7. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 20 минут.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.3.1. В рабочий день, следующий за днем подачи заявления, ответственное лицо проверяет наличие (комплектность) документов, указанных в п. 2.1.5 настоящего Административного регламента, их соответствие требованиям, указанным в п. 2.1.8 настоящего Административного регламента, и соответствие представленных копий документов оригиналам.
3.3.2. Копии, заверенные должностным лицом и печатью организации Заявителя, не соответствующие оригиналам, документы, исполненные с нарушением требований п. 2.1.8 настоящего Административного регламента, считаются не представленными.
3.3.3. В случае выявления нарушения требований п. 2.1.8 настоящего Административного регламента, несоответствия представленных копий документов оригиналам, либо непредставления полного комплекта документов, указанных в п. 2.1.5 настоящего Административного регламента, ответственное лицо обязано сообщить Заявителю о выявленных недостатках телефонограммой или по почте, и предложить устранить замечания в течение 3 рабочих дней с момента получения уведомления, а также предупредить Заявителя о том, что выявленные замечания могут препятствовать регистрации регламентов обращения с отходами строительства и сноса.
3.3.4. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день (при отсутствии замечаний).
3.4. Согласование Регламентов в Инспекции.
3.4.1. В течение 3 рабочих дней с момента наступления основания для начала административной процедуры, Регламент направляется на согласование в Инспекцию.

Регламент направляется с сопроводительным письмом, за подписью первого заместителя руководителя Департамента, лично или по почте в адрес Инспекции.


На копии сопроводительного письма в канцелярии Инспекции ставится отметка о принятии Регламента с указанием даты, номера телефона ответственного  лица, принявшего документы.
3.4.2. Инспекция проводит проверку правильности разработки, полноты и достоверности сведений, указанных в Регламенте.
3.4.3. При отсутствии замечаний, Инспекция согласует Регламент и направляет его обратно в Департамент с сопроводительным письмом на имя руководителя Департамента.
3.4.4. При выявлении замечаний Инспекцией, Регламент без согласования направляется обратно в Департамент с сопроводительным письмом с указанием причин отказа в согласовании.
3.4.5. При направлении Регламента в Инспекцию, срок, установленный на его регистрацию, указанный в п. 2.2.1 настоящего Административного регламента, приостанавливается до момента возвращения регламента обращения с отходами строительства и сноса в Департамент.
3.4.6. Срок согласования Регламентов в Инспекции, регламентируется Положением об Инспекции, но не должен превышать тридцати суток с момента принятия Регламента в канцелярии Инспекции.

3.5. Регистрация Регламентов.
3.5.1. После согласования с Инспекцией, в случае отсутствия оснований для отказа в регистрации Регламента лицо, ответственное за рассмотрение документов о регистрации Регламентов, регистрирует Регламент в Реестре.

Ведение Реестра осуществляется по форме, указанной в приложении № 1 к Положению о порядке регистрации Регламентов обращения с отходами строительства и сноса на территории города Нижнего Новгорода, утвержденному постановлением главы администрации города от 01.12.2008 г. № 5616.

Источниками сведений, включаемых в Реестр, являются данные, содержащиеся в представляемых Заявителями Регламентах и прилагаемых к ним документах, указанных в п. 2.1.5 настоящего Административного регламента.
3.5.2. Каждому зарегистрированному Регламенту присваивается индивидуальный реестровый номер.

Индивидуальные реестровые номера заносятся в титульные листы Регламентов, представленных на регистрацию, заверяются подписью уполномоченного представителя Департамента и печатью.
3.5.3. Ответственное лицо уведомляет Заявителя по телефону или по почте о регистрации Регламента в день поступления к ответственному лицу подписанного и заверенного Регламента.
3.5.4. Документы, указанные в п. 2.1.5 настоящего Административного регламента, с копией титульного листа заверенного Регламента остаются в Департаменте, а подписанный и заверенный оригинал Регламента выдается Заявителю, либо уполномоченному лицу от имени Заявителя.
3.5.5. Срок выполнения административной процедуры не более 10 дней.

3.6. В случае если в Департамент представлены документы по объекту строительства или сноса, регистрация Регламента которого не входит в полномочия администрации города Нижнего Новгорода, то муниципальная услуга не исполняется.

В этом случае лицо, ответственное за рассмотрение документов о регистрации Регламентов, в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме Заявителя о данном факте, и документы подлежат возвращению Заявителю по его письменному обращению.

3.7. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги.
3.7.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется  заместителем главы администрации города по экономике, городскому имуществу и градостроительству, вице-мэром.
3.7.2. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) работников Департамента.
3.8. Порядок обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги на основании Административного регламента.
3.8.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.
3.8.2. В досудебном порядке контроль за деятельностью лиц, ответственных за исполнение муниципальной услуги, осуществляется руководителем Департамента.

3.8.3. В досудебном порядке заявитель может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя руководителя Департамента о нарушении своих прав и законных интересов, противоправном решении, действиях или бездействии, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.
3.8.4. Жалоба, поступившая в администрацию города Нижнего Новгорода по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящей главой Административного регламента.
3.8.5. Руководитель Департамента проводит прием Заявителей, обратившихся с жалобой, лично либо назначают лицо, ответственное за прием таких Заявителей. Прием проводится по предварительной записи.

Запись проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по телефонам:

департамент строительства и инвестиций администрации города Нижнего Новгорода: 439 12 24.

3.8.6. Лицо, осуществляющее запись Заявителей на прием, информирует Заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.
3.8.7. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней.
3.8.8. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
3.8.9. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) Заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
3.8.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований Заявителя, об отказе в удовлетворении жалобы либо о направлении обращения в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
3.8.11. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю.
3.8.12. Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.


